
SỞ GIÁO DỤC VÀ ĐÀO TẠO HÀ NỘI 
TRƯỜNG THPT NGUYỄN GIA THIỀU 

 

LỊCH CÔNG TÁC CỦA BAN GIÁM HIỆU 
TUẦN : 33 (từ ngày 22/04 đến 27/04/2025) 

Thứ,ngày Buổi HT Lê Trung Kiên PHT Nguyễn Thị Minh Châu PHT Đỗ Văn Khoa 

Thứ Hai 
21/04 

Sáng 

- 7h15: Kiểm tra công vụ khối sáng 
- 8h30: Giao ban BGH  
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tháng 4 và 
dự thảo kế hoạch hoạt động chủ nhiệm, 
CSVC tháng 5 của PHT Minh Châu; 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tháng 4 và 
dự thảo kế hoạch hoạt động dạy học và ứng 
dụng CNTT, chuyển đổi số tháng 5 và công 
tác chuẩn bị KTHKII của PHT Đỗ Khoa; 
+ 9h30: Báo cáo kết quả hoạt động tháng 4 
và dự thảo kế hoạch hoạt động chi bộ trong 
tháng 5 của Bí thư Chi bộ; 
+ 10h00: Thảo luận 
+ 10h30: Kết luận và phân công nhiệm 
tháng 5 của đ/c BTCB- Hiệu trưởng; 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 8h30: Giao ban BGH tháng 5 
+ 8h30: Báo cáo kết quả công tác tháng 4 
và dự thảo kế hoạch hoạt động chủ 
nhiệm, CSVC tháng 5 của PHT Minh 
Châu; 
+ 10h00: Thảo luận 
+ 10h30: Kết luận và phân công nhiệm 
tháng 5 của đ/c Bí thư CB- Hiệu trưởng; 

8h30: Giao ban BGH tháng 5 
+ 9h00: Báo cáo kết quả công tác tháng 4 
và dự thảo kế hoạch hoạt động dạy học và 
ứng dụng CNTT, chuyển đổi số tháng 5 và 
công tác chuẩn bị KTHKII của PHT Đỗ 
Khoa; 
+ 10h00: Thảo luận 
+ 10h30: Kết luận và phân công nhiệm 
tháng 5 của đ/c Bí thư CB- Hiệu trưởng; 

Chiều 

- 14h00: Làm việc với Bộ phận Tài vụ (Đ/c 
Linh Chi chuẩn bị và báo cáo) tại phòng 
làm việc của Hiệu trưởng; 
- 15h00: Kiểm tra công vụ khối chiều 

14h00: Làm việc tại cơ quan; 13h00: Làm việc tại cơ quan 

Thứ Ba 
22/04 

Sáng CN: Đi công tác theo QĐ số 2086/QĐ-
UBND ngày 17/4/2025 của UBND Thành 

phố Hà Nội 

7h15: Làm việc tại cơ quan  

Chiều 
13h00: Giám sát công tác coi kiểm tra 
học kỳ II 

13h00: Chỉ đạo và tổ chức KTHKII theo 
KH 

Thứ Tư 
23/04 

Sáng 

CN: Đi công tác 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 8h00: Tiếp đoàn kiểm tra của Hội chữ 
thập đỏ Long Biên (đ/c Chí Dũng; Hạnh 
Chi; GiangVP chuẩn bị và cùng dự) tại 
phòng Khách. 

- 8h00: Làm việc tại cơ quan 
- 9h00: Công bố kết quả chấm công của 
CB,GV, NV tháng 4.2025 
- 11h00: Kiểm tra công tác hoàn thành vào 
điểm sổ điện tử của giáo viên lớp 12 (Đ/c 
Hằng lí chuẩn bị và báo cáo) 

Chiều 

- 13h00: Giám sát công tác coi kiểm tra 
học kỳ II; 
- 17h00: Chủ trì Hội nghị Liên tịch 
ĐGXL viên chức, người lao động tháng 
4 năm 2025 

- 13h00: Chỉ đạo và tổ chức KTHKII theo 
KH 
- 17h00: Dự Hội nghị Liên tịch ĐGXL 
viên chức, người lao động tháng 4 
 

Thứ Năm Sáng CN: Đi công tác 7h15: Làm việc tại cơ quan 8h00: Làm việc tại cơ quan 



24/04 
Chiều  

13h00: Giám sát công tác coi kiểm tra 
học kỳ II; 

13h00: Chỉ đạo và tổ chức KTHKII theo 
KH 

Thứ Sáu 
25/04 

Sáng 
CN: Đi công tác 

- 7h15: Làm việc tại cơ quan 
- 10h50: Hội ý GVCN tại  P.Khách 

8h00: Làm việc tại cơ quan 

Chiều 
13h00: Giám sát công tác coi kiểm tra 
học kỳ II 

13h00: Chỉ đạo và tổ chức KTHKII theo 
KH 

Thứ Bẩy 
26/04 

Sáng 
CN: Đi công tác 

7h15: Làm việc tại cơ quan 
8h00: Dự "Diễn đàn học tập suốt đời và 
XD xã hội học tập" tại THPT Phan Huy 
Chú – Đống Đa. 

Chiều 
13h00: Giám sát công tác coi kiểm tra 
học kỳ II 

13h00: Chỉ đạo và tổ chức KTHKII theo 
KH 

Chủ nhật 
27/04 

Sáng    
Chiều    

                                   
 Lưu ý: Ngoài các lịch trên lãnh đạo còn thực hiện theo lịch công tác của Sở GDĐT Hà nội và Quận ủy Long Biên 


